【求人①】本社事務所スタッフ（正社員）

職種
一般事務（商品企画・EC業務含む）

仕事内容
自社商品の企画・開発および、商品管理・通販業務を中心とした事務業務を担当していただきます。
【主な業務内容】
・自社商品の企画・開発
・仕入れ、在庫管理
・通販（EC）業務全般、出荷・発送作業
・電話・メール対応
※従事すべき業務の変更の範囲：会社の定める業務

雇用形態
正社員
※派遣・請負ではありません
※雇用期間の定めなし

就業場所
大麻堂 本社事務所
（東京都世田谷区／小田急線 東北沢 駅 徒歩4分）
※転勤なし

勤務時間
9時30分〜18時00分（休憩60分）
※時間外労働なし

休日・休暇
土曜日、日曜日、祝日
6か月経過後の年次有給休暇日数：10日







賃金
月給：250,000円〜
※経験・能力を考慮のうえ優遇します
【試用期間】
あり（3か月）
試用期間中の労働条件：異なる
試用期間中の月給：230,000円

通勤手当
実費支給

昇給・賞与
・昇給制度あり
・賞与制度あり（年2回／前年度実績あり）

加入保険
雇用保険、労災保険、社会保険

応募条件
・学歴不問
・年齢不問
・社会人経験3年以上
・基本的なPC操作（Word、Excel 等）ができる方

選考方法
書類選考、面接（予定2回）

応募方法
履歴書・職務経歴書を郵送またはEメールにて（担当 植梶まで）お送りください。
書類到着後14日以内にご連絡いたします。
【郵送先住所】
[bookmark: _GoBack]〒155-0031
東京都世田谷区北沢3-5-9 フジテレビビル4F　株式会社ニュー・エイジ・トレーディング　植梶 宛
【メール】　植梶 宛
uekaji@taimadoonline.com
